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 A 
Abholberechtigung 
Sie erhalten von uns am Anfang des Kindergartenjahres eine Abholberechtigung, die 
Sie uns bitte umgehend ausgefüllt zurückgeben. Ihr Kind darf nur von Personen 
abgeholt werden, deren Namen bei uns schriftlich hinterlegt sind. 
Selbstverständlich kann die Abholberechtigung im Laufe des Kindergartenjahres von 
Ihnen geändert werden. 
 
Abhol- und Bringzeit 
Bitte bringen Sie Ihre Kinder bis 8.30 Uhr in den Kindergarten, da wir um 8.45 Uhr mit 
dem Morgenkreis starten. Ihr Kind sollte kurz die Mitarbeiter der Gruppe begrüßen, 
bevor es sich entscheidet, wo es spielen möchte. So haben die Mitarbeiterinnen 
einen Überblick über die anwesenden Kinder. 
Des Weiteren bitten wir Sie, Ihr Kind pünktlich zum Ende der Betreuungszeit 
abzuholen. In Notfällen rufen Sie uns bitte im Kindergarten an. 
 
Allergien 
Teilen Sie uns bitte mit, ob und an welchen Allergien Ihr Kind leidet. Nur so können 
wir auch entsprechend darauf reagieren. 
 
 
B 
Bewegung 
Wir legen in unserem Kindergarten viel Wert auf unterschiedliche 
Bewegungsmöglichkeiten für die Kinder, sowohl im Haus (Mehrzweckraum) als auch 
auf unserem Außengelände. 
 
Book Buddy 
Die Vorschulkinder nehmen im letzten Halbjahr vor der Einschulung an den sog. 
Book Buddy Projekt teil. Das bedeutet, dass die Kinder in regelmäßigen Abständen 
die Grundschule Hesel besuchen. Dort wird ihnen dann von den Kindern aus den 
dritten Klassen etwas vorgelesen. 
 
 
C 
Chaos 
Herrscht öfter mal im Kindergarten. 
 
 
D 
Draußen spielen 
In unserem Kindergarten nutzen wir jede Gelegenheit, um mit den Kindern draußen 
zu spielen. Bitte sorgen Sie für wettergerechte Kleidung, die auch dreckig werden 
darf und deponierten Sie „Matsch- und Regensachen“ im Kindergarten.  
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E 
Eingangsbereich 
Die Türgriffe an den Eingangstüren sind beabsichtigt hoch angebracht, damit die 
Kinder die Türen nicht selbstständig öffnen können. Sollte Ihr Kind schon eine Größe 
erreicht haben, dass es an den Türgriff reichen kann, achten Sie bitte darauf, dass es 
die Türen trotzdem nicht öffnet. Auch bitten wir Sie, Ihre Kinder nicht zum Öffnen der 
Tür hochzuheben. Die Kinder sollten wissen, dass die Ein- und Ausgangstüren nur 
von erwachsenen Personen geöffnet werden dürfen. 
 
Eingewöhnung 
Damit Ihr Kind sich erfolgreich in den Kindergarten Hesel eingewöhnen kann, ist eine 
gute Zusammenarbeit zwischen Fachkräften und Eltern notwendig. Ihr Kind muss 
sich an die anderen Kinder, die pädagogischen Fachkräfte, den pädagogischen 
Alltag und die Umgebung gewöhnen. Hierzu bieten wir einen Schnuppernachmittag 
an, an dem Sie gemeinsam mit Ihrem Kind den Kindergarten besuchen können. Wir 
sehen jedes Kind als Individuum und möchten die Eingewöhnung an das einzelne 
Kind anpassen. Jedes Kind bekommt die Zeit, die es zur Eingewöhnung braucht. 
Den genauen Ablauf der Eingewöhnung besprechen Sie mit den 
Gruppenmitarbeitern.  
 
Elternarbeit 
Wir verstehen uns als familienergänzende Einrichtung. Ein guter Kontakt zu den 
Eltern ist uns daher sehr wichtig. Wir freuen uns über reges Interesse an 
Elternabenden, Arbeitseinsätzen, Vorbereiten verschiedener Festlichkeiten, usw. 
 
Elternvertreter 
Aus jeder Gruppe werden zu Beginn des Kindergartenjahres ein Elternvertreter und 
ein Stellvertreter gewählt. Die Aufgaben der Elternvertreter liegen in der 
Unterstützung der pädagogischen Fachkräfte und der Vermittlung zwischen Eltern 
und den Fachkräften. Zudem dienen Sie als Ansprechpartner der Eltern, sowie der 
Fachkräfte. Die Elternvertreter planen und organisieren das Sommerfest gemeinsam 
mit den Mitarbeitern des Kindergartens. Etwa alle 3 Monate treffen sich die 
Elternvertreter mit der Leitung des Kindergartens zur Elternvertretersitzung. 
 
Erster Kindergartentag 
Am ersten Kindergartentag kommen Sie gemeinsam mit Ihrem Kind in den 
Kindergarten und begleiten es in die Gruppe. Dort werden Sie von einer 
Gruppenmitarbeiterin in Empfang genommen. Gemeinsam schauen Sie dann, ob Sie 
sich schon von Ihrem Kind verabschieden können, oder ob es sinnvoll ist, Ihr Kind 
noch eine Weile zu begleiten. 
 
 
F 
Fortbildungen 
Die Mitarbeiter des Kindergartens nehmen regelmäßig an verschiedenen 
Fortbildungen teil, um neue Kenntnisse und Anregungen für die pädagogische Arbeit 
zu erlangen. . 
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Förderverein 
Der „Förderverein der Kindertagesstätte Hesel e.V.“ unterstützt die Krippe „Lüttje 
Nüst“ und den Kindergarten Hesel finanziell und ideell. Der Mindestbeitrag beträgt 1€ 
im Monat. Auch Einmalspenden sind möglich. Bei Interesse sind weitere 
Informationen und Beitrittserklärungen im Büro des Kindergartens erhältlich. 
 
Fotograf 
Einmal im Kindergartenjahr  laden wir einen Fotografen ein, der Gruppenbilder und 
Einzelaufnahmen erstellt. Diese können bei Interesse käuflich erworben werden. 
 
Freispiel 
Spielen ist Lernen. Das Freispiel nimmt daher in unserem Tagesablauf einen großen 
Raum ein. 
 
Frühstück 
Die Kinder bringen Ihr Frühstück von zu Hause mit. Bitte achten Sie auf eine 
ausgewogene Mahlzeit und verzichten auf Süßigkeiten, wie z.B. Milchschnitte. 
Getränke stehen den Kindern den ganzen Vormittag zur Verfügung. Es besteht eine 
Auswahl aus Wasser, Apfelschorle, Milch, Kakao und Früchtetee. Die Frühstückszeit 
können die Kinder von 8.00 Uhr bis 11.00 Uhr frei auswählen. Um 10.30 Uhr geht ein 
Kind mit einer Trommel durch den gesamten Kindergarten, um alle Kinder noch 
einmal an das frühstücken zu erinnern. 
 
 
G 
Geburtstag 
Der Geburtstag ist für jedes Kind etwas Besonderes. Daher möchten wir dieses 
Ereignis auch in den Gruppen feiern. Nach Absprache bringt das Kind etwas 
Leckeres für alle Kinder der Gruppe mit. Dieses könnte sein: Kuchen, Muffins, Eis, 
Süßigkeiten… Ihrer Kreativität sind keine Grenzen gesetzt. 
 
 
H 
Hausschuhe 
Jedes Kind benötigt im Kindergarten feste Hausschuhe die namentlich 
gekennzeichnet sind. Pantoffeln oder Schlappen sind aus Sicherheitsgründen nicht 
erlaubt. 
 
 
I 
Infotafeln 
An den Infotafeln im Eingangsbereich werden Sie über die Arbeit in den Gruppen, 
Termine und Elternarbeit informiert. Bei besonders wichtigen Informationen werden 
Sie schriftlich über einen Elternbrief informiert. Diesen finden Sie dann in der 
Postrolle Ihres Kindes.  
Bitte beachten Sie auch die Infotafeln in den Garderoben der Gruppenräume! 
 
 
 
 



Heseler Kindergarten ABC 
 

4 

 

 
J 
Jahresplanung 
Sie erhalten von uns am Anfang des Kalenderjahres, sowie zu Beginn des 
Kindergartenjahres eine Terminübersicht. Darüber hinaus werden Sie auf einige  
Termine noch einmal schriftlich über einen Elternbrief, oder durch einen Aushang an 
der Infotafel hingewiesen. 
 
 
K 
Kleidung 
Bitte kleiden Sie Ihr Kind angemessen. Wir bitten Sie zu beachten, dass die Kleidung 
Ihres Kindes im Kindergarten schnell schmutzig oder abgenutzt werden kann. 
 
Krankheiten 
Bitte informieren Sie uns telefonisch, wenn Ihr Kind erkrankt ist. Ein krankes Kind 
gehört nicht in den Kindegarten. Bitte geben Sie Ihrem Kind genügend Zeit, wieder 
gesund zu werden. Bei Fieber und ansteckenden Krankheiten muss Ihr Kind 
mindestens 24 Stunden beschwerdefrei sein.  
 
 
M 
Medikamente 
Im Normalfall werden wir Ihrem Kind keine Medikamente verabreichen. In 
besonderen Fällen können jedoch Einzelentscheidungen getroffen werden. Bei 
chronischen Erkrankungen, oder wenn Ihr Kind ein Notfallmedikament benötigt, 
sprechen Sie uns bitte an! 
 
Mittagessen 
Auf Wunsch kann für die Kinder der 14.00 Uhr Gruppe (Froschgruppe) ein 
Mittagessen in Anspruch genommen werden. Das Mittagessen wird von der 
Lebenshilfe geliefert und kostet monatlich 55 Euro. 
 
Morgenkreis 
Der Morgenkreis findet täglich von 8.45 Uhr bis 9.30 Uhr statt. 
 
 
P 
Pädagogische Angebote 
Pädagogische Angebote finden in Form von Projektarbeit statt. Es wird für den 
Kindergarten ein gruppenübergreifendes Projektthema festgelegt, bei dem die 
Wünsche und Bedürfnisse der Kinder berücksichtigt werden. In den einzelnen 
Gruppen wird dieses Projekt dann in der Gruppenzeit erarbeitet. Dazu finden 
Kreativangebote, Bewegungsangebote, Rollenspiele, Bilderbuchbetrachtungen, 
Spaziergänge und Exkursionen, hauswirtschaftliche Angebote und vieles mehr statt. 
 
Praktikanten 
In unserem Kindergarten besteht für  Schüler die Möglichkeit des Schulpraktikums. 
Sie können daher von Zeit zu Zeit Praktikanten bei uns antreffen. Diese werden sich 
immer mit einem Steckbrief an der Infotafel vorstellen. 
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R 
Räumlichkeiten 
In unserer Einrichtung befinden sich mehrere Funktionsräume, wie z.B. der 
Kreativraum, das Bauzimmer, die Cafeteria, der Rollenspielraum und der 
Mehrzweckraum. In den Fluren haben die Kinder die Möglichkeit Bücher 
anzuschauen, zu puzzeln oder Tischspiele zu spielen. Jeder Raum wird von 
einer Fachkraft beaufsichtigt. Des Weiteren befinden sich in unserer Einrichtung 
sanitäre Anlagen, ein Personalraum, ein Büro und Abstellräume. 
 
Regeln und Rituale 
Regeln und Rituale sind für Kinder wichtig, um sich sicher zu fühlen und ihre eigenen 
Grenzen zu erfahren. Sie bieten den Kindern Orientierung im Kindergartenalltag und 
vermitteln verschiedene Werte. Die Regeln müssen daher auf die Situation und 
Bedürfnisse der Gruppe abgestimmt werden. Sie werden zusammen mit den Kindern 
erarbeitet und gemeinsam eingehalten. 
 
 
S 
Schließzeiten 
Zwischen Weihnachten und Neujahr sowie bei sonstigen Gelegenheiten, z.B. 
Brückentage, Fortbildung des Personals (2 Tage im Jahr), Grundreinigung (3 Tage 
im Jahr) und 3 Wochen in den Sommerferien bleibt der Kindergarten geschlossen. 
Über alle Schließungstermine werden Sie frühzeitig schriftlich informiert! 
 
Sonderöffnung 
Sonderöffnungszeiten können bis zum 15. eines Monats bei der Kindergartenleitung 
angemeldet werden.  
Abmeldungen von der Sonderöffnung sind monatlich möglich. 
 
Spielplatz 
Unsere Einrichtung verfügt über einen Außenspielbereich mit diversen 
Spielmöglichkeiten.  Schaukel, Rutsche, Sandkasten, Klettergerüst, usw. werden 
gerne und viel von den Kindern genutzt 
Wenn es die Wetterlage zulässt, gehen wir täglich mit den Kindern nach draußen. 
 
Spielzeug 
Im Kindergarten ist ausreichend Spielzeug vorhanden. Wir bitten Sie daher, privates 
Spielzeug zu Hause zu lassen. So können Streitigkeiten unter Kindern und traurige 
Gesichter, wenn das Spielzeug weg oder kaputt ist, vermieden werden. Eine 
Ausnahme stellen Kuscheltiere oder ähnliches dar, die Ihr Kind in der 
Eingewöhnungszeit benötigt. Bitte sprechen Sie Ihre Gruppenmitarbeiter an.                                    
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Tagesablauf 
Unser Kindergarten arbeitet nach dem teiloffenen Konzept. Das bedeutet, dass die 
Kinder gruppeninterne, sowie auch gruppenübergreifende Zeiten im pädagogischen 
Alltag haben. 
 
Ein Tagesablauf sieht wie folgt aus: 
07.30 Uhr bis 08.00 Uhr                      Frühdienst 
08.00 Uhr bis 08.30 Uhr                      Bringzeit  
08.00 Uhr bis 08.45 Uhr                      Gruppenübergreifendes Freispiel 
08.45 Uhr bis 09.30 Uhr                      Gruppeninterner Morgenkreis/ Projektarbeit 
09.30 Uhr bis 11.30 Uhr                      Gruppenübergreifendes Freispiel 
 
11.00 Uhr bis 11.30                             Vorschularbeit 
 
11.30 Uhr bis 12.00 Uhr,                      Abschlusskreis und 
13.00 Uhr oder 14.00 Uhr                    gruppeninternes Freispiel,  
                                                             Abholphasen 
                                                              
12.00 Uhr bis 12.30 Uhr,                      Sonderöffnung, bei entsprechendem Bedarf 
13.00 Uhr bis 13.30 Uhr und 
14.00 Uhr bis 14.30 Uhr 
                                                              
 
Ein freies Frühstück ist von 08.00 Uhr bis 11.00 Uhr möglich, mit Ausnahme der 
Morgenkreiszeit.  Getränke stehen den Kindern den ganzen Vormittag zur 
Verfügung. 
 
Telefon 
Der Kindergarten Hesel ist telefonisch unter der Nummer 04950-1329 zu erreichen. 
Am besten erreichen Sie uns in der Zeit zwischen 08.30 Uhr und 12.30 Uhr. Sollten 
Sie telefonisch niemanden erreichen, besteht die Möglichkeit eine Nachricht auf dem 
Anrufbeantworter zu hinterlassen. 
 
 
U 
Unfall 
Bei Unfällen Ihres Kindes wird ihr Kind von den pädagogischen Fachkräften im 
Kindergarten erstversorgt. Bei gravierenden Verletzungen werden Sie als Eltern 
umgehend informiert und kommen baldmöglichst zu Ihrem Kind. Deshalb bitten wir 
Sie neben der Festnetz- und Handynummer, auch diverse Notfallnummern im 
Kindergarten zu hinterlegen. Informieren Sie uns bitte, wenn Sie nach einem 
Kindergartenunfall einen Arzt aufsuchen, da wir in diesem Fall eine ausführliche 
Unfallanzeige verfassen. Bei schweren Unfällen wird immer zuerst der Notarzt 
informiert, dann die Erziehungsberechtigten. 
 
Urlaub 
Bitte teilen Sie uns längere Fehlzeiten Ihres Kindes mit. Für Planungen in der Gruppe 
ist es wichtig zu wissen, warum Ihr Kind nicht da ist. 
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V 
Veröffentlichung von Fotomaterial 
Zu Beginn der Kindergartenzeit benötigen wir von Ihnen eine 
Einverständniserklärung, um Aufnahmen von Ihrem Kind bei Bedarf veröffentlichen 
zu können. Bitte beachten Sie bei geteiltem Sorgerecht, dass beide Elternteile 
unterschreiben. 
 
Vertretungskräfte 
In der Samtgemeinde Hesel  sind 4 Vertretungskräfte beschäftigt, die bei Krankheit, 
Urlaub oder Fortbildung auch in unserem Kindergarten einspringen. 
 
Vorschularbeit 
Während der gesamten Kindergartenzeit erwirbt Ihr Kind Fähigkeiten und 
Fertigkeiten, die es auf die Schule vorbereitet. Täglich von 11.00 Uhr bis 11.30 Uhr 
findet Vorschularbeit in Kleingruppen statt. Hier werden pädagogische Angebote 
gezielt auf die Bedürfnisse von Vorschulkindern angeboten. 
  
 
W 
Wünsche 
Um eine bestmögliche Förderung Ihres Kindes zu erreichen, wünschen wir uns eine 
gute und intensive Zusammenarbeit mit Ihnen als Eltern. Suchen Sie daher gerne 
immer den Kontakt zu den pädagogischen Fachkräften. Insbesondere bei Fragen 
und Problemen, sowie Erkundigung in Bezug auf den Entwicklungsstand Ihres 
Kindes. 
 
 
 
Hesel, 07. Mai 2019 
 


